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Modut 2.

Wykorzystanie programu Excel do zadan analitycznych

Rozdziat 7.

Wykorzystanie funkcji daty i czasu do analizy danych

Zajecia 7.
2 godziny

Zakres zdobytych umiejetnosci:

e Zapoznanie sie z wybranymi funkcjami daty i czasu i dostepnymi w arkuszu

kalkulacyjnym.
e Nabycie umiejetnosci wykorzystania funkeji daty i czasu do analizy danych
w arkuszu kalkulacyjnym.
Nauczymy sie:

e Wykonywa¢ proste dzialania na datach
e Uzywac funkcji:

o DZISiTERAZ,

o ROK, MIESIAC, DZIEN,

o DATA,

o DNI, DNI.LROBOCZE,

o DZIEN.TYG.

Praktyczne zastosowanie zdobytej wiedzy

Wiele dzialan, obliczen, analiz trzeba wykona¢ w okreSlonym czasie. Czesto musimy
wiedzie¢, ile czasu dzieli dwa zdarzenia, aby sprawdzi¢, czy uzgodnione terminy nie
zostaly przekroczone. Dlatego funkcje daty i czasu sa bardzo wazne dla analizy danych

w arkuszu kalkulacyjnym.

,, Projekt wspolfinansowany przez Unig¢ Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”

1



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

o

Omoéwienie zagadnienia

W Microsoft Excel data jest pamietana, jako liczba dni, ktére uplynely od 1 stycznia
1900 roku. Tak wiec liczba 1 to 1 styczen 1900; 32 to 1 luty 1900; 367 to 1 styczen
1901; 41640 to 1 styczen 2014. Data jest wySwietlana przez ustawienia odpowiedniego
formatowania komorki — wybranej daty. Natomiast godzina w Microsoft Excel jest
pamietana, jako czeS¢ dnia. Tak wiec 0,5 to godzina 12:00; 0,25 to godzina 6:00; 0,75

to godzina 18:00; 0,52083 to godzina 12:30; a 0,72917 to godzina 17:30. Liczba dni
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od 1 stycznia 1900 i cze$¢ dnia pozwala uzyskaé date i godzine, zaleznie od potrzeb.

Okienko funkcji daty i czasu pokazano na rysunku 1.

Wyszukaj funkgje:

‘Wstawianie funkcji CZAS

praycisk Przejdz

Wybierz funkgje:

CZAS.WARTOSC

Wpisz krotki opis tega, co cheesz zrob

Lub wybierz kategarig: IData i godzina

CZASWARTOSC
CZESC.ROKU
DATA
DATAWARTOSC
DMI

7]

DZIS
GODZINA

ISO.NUM.TYG

I MIESIAC
MINUTA

CZESE.ROKU DML360
DATA MR.SER.DATY
DATAWARTOSC DNLROBOCZE
SEEGU DMLROBOCZE.MIESTAND
: ' NUM.TYG
CZAS(godzinaminuta;sekunda) DZIEN
Konwertuje godziny, minuty i sekundy  p7IER ROBOCZY ROK
programu Microsoft Excel, sformatowan i SEKUNDA
DZIEM.ROBOCZY. MIESTAND "
DZIEN.TYG TERAZ
Pomoc dotyczaca tej funkcji QK | Anuluj |

MNR.SER.OST.DM.MIES

Rysunek 1. Funkcje daty i czasu w arkuszu kalkulacyjnym

Jak wida¢ na rysunku 1, dostepnych jest wiele funkcji pozwalajacych na wykonywanie

dzialan zwigzanych z data i czasem. Poniewaz daty sa liczbami, mozemy na nich wy-

konywa¢é réwniez dzialania arytmetyczne.
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Nalezy jednak pamietac, ze komoérka formuly odwolujacej sie do komorek z formato-
waniem liczby, jako daty moze dziedziczy¢ to formatowanie i czesto nalezy przywrocic
liczbie format Ogolny.

Czasami potrzebne jest wyodrebnienie z daty roku, miesigca lub dnia — mozemy to
wykona¢ za pomoca funkcji: ROK, MIESIAC, DZIEN. Dzialanie odwrotne (majac
w oddzielnych komoérkach rok, miesigc i dzien uzyska¢ date) mozna wykonac za po-
mocg funkcji DATA.

UWAGA:
Argument: wartos¢, ktora dostarcza informacji akcji, zdarze-

niu, metodzie, wtasciwosci, funkcji lub procedurze, kazdy ar-

gument moze byc¢ zakresem.

Korzystajac z opisow funkeji dostepnych w Microsoft Excel mozna dowiedzie¢ sie, ze:
e Funkcja ROK zwraca rok odpowiadajacy dacie. Rok ten jest zwracany, jako
liczba calkowita z przedzialu od 1900 do 9999.
o Skladnia: ROK(liczba_kolejna). W skladni funkcji ROK wystepuja na-
stepujace argumenty (argument: patrz ramka powyzej):
» Liczba_kolejna — argument wymagany. Data poszukiwanego
roku. Daty powinny by¢ wprowadzane w prawidlowym formacie

albo stanowi¢ wyniki innych formut lub funkcji.

Spostrzezenia:
Program Microsoft Excel przechowuje daty jako liczby kolejne, aby mozna ich
bylo uzywaé¢ w obliczeniach. Domyslnie dacie 1 stycznia 1900 roku odpowiada

liczba kolejna 1, a dacie 1 stycznia 2008 roku odpowiada liczba kolejna 39448,

,, Projekt wspolfinansowany przez Unig¢ Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”

3



WARrRszAWSKA UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Wvyzsza Szxkora EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI INFORMATYKI FUNDUSZ SPOLECZNY

poniewaz przypada 39 448 dni po 1 stycznia 1900 roku. WartoS$ci zwracane przez
funkcje ROK, MIESIAC i DZIEN maja format gregorianski, niezaleznie od forma-
tu wys$wietlania podanej daty. Na przyklad jesli podana data jest wySwietlana
w formacie Hidzra (kalendarz Hidzra to kalendarz ksiezycowy uzywany w regio-
nach islamskich.), funkcje ROK, MIESIAC i DZIEN zwracaja wartosci skojarzone
z odpowiednia data gregorianska.

e Funkcja MIESIAC zwraca miesigc daty reprezentowanej przez kolejng licz-
be. Miesigc jest podawany w postaci liczby catkowitej z zakresu od 1 (styczen)
do 12 (grudzien).

o Skladnia: MIESIAC(liczba_ kolejna).
W skladni funkcji MIESIAC wystepuja nastepujace argumenty (argu-
ment: patrz ramka powyzej):

» Liczba_kolejna — argument wymagany. Data poszukiwanego
miesigca. Daty powinny by¢ wprowadzane w prawidlowym forma-
cie albo stanowi¢ wyniki innych formut lub funkcji.

e funkcja DZIEN zwraca dzieh daty reprezentowanej przez argument licz-
ba_kolejna. Dzien jest wySwietlany jako liczba calkowita z zakresu od 1 do
31.

o Skladnia: DZIEN(liczba_kolejna). W skladni funkcji DZIEN wystepu-
je nastepujacy argument:

» Liczba_kolejna - argument wymagany. Data poszukiwanego
dnia. Daty powinny by¢ wprowadzane w prawidlowym formacie

albo stanowi¢ wyniki innych formut lub funkcji.

W sytuacji, gdy chcemy obliczy¢, ile dni dzieli dwie daty mozemy wykona¢ dzia-
lanie arytmetyczne, czyli odja¢ jedna date od drugiej, albo skorzysta¢ z funkcji

DNI. Jezeli nie chcemy uwzglednia¢ sobo6t i niedziel, mozna skorzysta¢ z funkcji
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DNI.ROBOCZE. W Microsoft Excel nie ma gotowego kalendarza dni wolnych od
pracy w Polsce. Taka tabele mozna utworzy¢ samodzielnie dla wybranego zakre-
su dat (np. biezacy rok) i wykorzystac, jako trzeci opcjonalny argument funkcji
DNI.ROBOCZE.

e Funkcja DNI zwraca liczbe dni miedzy dwiema datami.

o Skladnia: DNI(data_poczatkowa; data_koncowa). W skladni funk-
cji DNI wystepuja nastepujgce argumenty (argument: patrz ramka powy-
7€j):

» Data_koncowa — argument wymagany. Data_poczatkowa i da-
ta_koncowa to dwie daty, miedzy ktéorymi ma zosta¢ ustalona
liczba dni.

» Data_poczatkowa - argument wymagany. Data_poczatkowa
i data_koncowa to dwie daty, miedzy ktérymi ma zosta¢ ustalona

liczba dni.

UWAGA:

Program Excel przechowuje daty jako uporzadkowane liczby

kolejne, ktorych mozna uzywal w obliczeniach. Domyslnie

1 stycznia 1900 roku to liczba kolejna 1, a 1 stycznia 2008
roku to liczba kolejna 39448, poniewaz przypada 39 447 dni
po 1 stycznia 1900 roku.

Spostrzezenia:
Jesli oba argumenty daty s liczbami, funkcja DNI uzywa wyrazenia
Data_poczatkowa-Data_koncowa, aby obliczy¢ liczbe dni miedzy datami.

Jesli ktérykolwiek z argumentow daty jest tekstem, ten argument jest traktowa-
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ny, jak funkcja DATA.WARTOSC(data_tekst) i zwraca date w postaci liczby cal-
kowitej zamiast skladnika godziny. Jesli argumenty daty sg warto$ciami liczbo-
wymi, ktore wykraczajg poza zakres prawidlowych dat, funkcja DNI zwraca war-
to$¢ btedu #LICZBA!. Jesli argumenty daty sg ciaggami, ktérych nie mozna prze-
analizowa¢ jako daty, funkcja DNI zwraca warto$¢ bledu #ARG!.

e Funkcja DNI.LROBOCZE zwraca liczbe pelnych dni roboczych pomiedzy
data_poczatkowa i data_konicowa. Dni robocze nie zawieraja dni konca ty-
godnia (weekendow) oraz dat oznaczonych jako $wieta. Funkcje
DNI.ROBOCZE nalezy stosowaé do obliczania zarobkéw pracownikow, wy-

nikajacych z lacznej liczby dni przepracowanych w okre$lonym czasie.

Porada:

Aby obliczy¢ liczbe pelnych dni roboczych miedzy dwiema datami zgodnie z
parametrami okre$lajacymi dni stanowigce dni weekendowe oraz liczbe dni
weekendowych, nalezy uzy¢ funkcji DNI.ROBOCZE.NIESTAND.

o Skladnia: DNI.ROBOCZE(data_poczatkowa; data_koncowa;
[Swieta]). W skladni funkcji DNI.ROBOCZE wystepuja nastepujace ar-
gumenty (argument: patrz ramka na stronie 3):

» Data_poczatkowa - argument wymagany. Data reprezentuja-
ca date poczatkowa.
» Data_koncowa - argument wymagany. Data reprezentujaca

date koncowa.
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= Swieta — argument opcjonalny. Opcjonalny zakres jednej lub
kilku dat, takich jak Swieta panstwowe i koScielne oraz Swieta ru-
chome, ktore sa wykluczane z kalendarza dni roboczych. Lista
moze by¢ zaréwno zakresem komorek, ktore zawierajg daty, jak i
stalg tablicowa (tablica stuzy do konstruowania pojedynczych
formul, ktore daja wiele wynikow lub operuja na grupie argu-
mentéw uporzadkowanych w wiersze i kolumny; zakres tablicy
wspotuzytkuje wspolng formute; stala tablicowa to grupa stalych

uzywana, jako argument) zawierajaca liczby kolejne reprezentu-

jace daty.

Daty powinny by¢ wprowadzane w prawidlowym formacie albo stanowi¢ wyniki
innych formul lub funkcji. Na przyklad formuta:

=DNIL.ROBOCZE("30 kwiecien 2013";"5 maj 2013")

daje w wyniku 4; formuta:

=DNI.ROBOCZE("30 kwiecien 2013";"5 maj 2013";"1 maj 2013")

daje w wyniku 3; natomiast formutla:

=DNI.ROBOCZE("30 kwiecien 2013";"5 maj 2013";{"1 maj 2013";"
maj 2013"})

daje w wyniku 2.

Za pomocg funkcji DZIEN.TYG mozna sprawdzi¢, jaki numer dnia tygodnia przypada
danej dacie. Aktualng date sprawdzimy za pomoca funkeji DZIS, a date i czas za pomo-
ca funkcji TERAZ.

&

Nalezy jednak pamieta¢, ze warto$ci te sa aktualizowane, gdy otwieramy arkusz, doko-

nujemy w nim zmiany lub wymuszamy przeliczenie na zadanie.
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e Funkcja DZIEN.TYG zwraca dzien tygodnia odpowiadajacy dacie. Dzien
jest wyrazony, jako liczba calkowita z przedziatu od 1 (niedziela) do 7 (sobo-
ta).

o Skladnia: DZIEN.TYG(liczba_kolejna;[zwracany_typ]). W skladni
funkcji DZIEN.TYG wystepuja nastepujace argumenty (argument: patrz
ramka na stronie 3):

» Liczba_kolejna — argument wymagany. Liczba kolejna repre-
zentujaca date poszukiwanego dnia. Daty powinny byé wprowa-
dzane przy uzyciu funkcji DATA albo stanowi¢ wyniki innych
formut lub funkcji. Na przyklad w przypadku daty 23 maja 2008
nalezy uzy¢ funkcji DATA(2008;5;23). Jesli daty sg wprowadza-
ne jako tekst, moga wystapié problemy.

» Zwracany_typ —argument opcjonalny. Liczba, ktora okresla
typ zwracanej wartoS$ci. Liczba zwracana przez funkcje. Efekt
wpisania wartoSci drugiego argumentu:

- 1lub pominiety Liczby od 1 (niedziela) do 7 (sobota); dzia-
lanie jak w poprzednich wersjach programu Microsoft
Excel.

- 2 Liczby od 1 (poniedzialek) do 7 (niedziela).

- 3 Liczby od o (poniedzialek) do 6 (niedziela).

- 11 Liczby od 1 (poniedzialek) do 7 (niedziela).

- 12 Liczby od 1 (wtorek) do 7 (poniedzialek).

- 13 Liczba od 1 (§roda) do 7 (wtorek).

- 14 Liczby od 1 (czwartek) do 7 (Sroda).

- 15 Liczby od 1 (piatek) do 7 (czwartek).

- 16 Liczby od 1 (sobota) do 7 (piatek).

- 17 Liczby od 1 (niedziela) do 7 (sobota).
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Spostrzezenia:

Program Microsoft Excel przechowuje daty jako liczby kolejne, aby mozna ich
bylo uzywa¢ w obliczeniach. Domys$lnie dacie 1 stycznia 1900 roku odpowiada
liczba kolejna 1, a dacie 1 stycznia 2008 roku odpowiada liczba kolejna 39448,
poniewaz przypada 39 448 dni po 1 stycznia 1900 roku. Jeéli argument licz-
ba_kolejna jest spoza zakresu biezacej wartosci bazowej daty, zwracany jest blad
#LICZBA!. Jesli argument zwracany_typ jest spoza zakresu okres§lonego w po-
wyzszej tabeli, zwracany jest blad # LICZBA!. 1 stycznia 1900 roku byla niedzie-
la. Data jest reprezentowana przez liczbe dni od 1 stycznia 1900 roku, funkcja
DZIEN.TYG dzieli te liczbe przez 7.

v

W wielu dzialaniach trzeba odnies¢ sie do aktualnej daty. Mozna to uczynié za pomo-
ca funkcji DZIS i TERAZ.

i

e Funkcja DZIS zwraca liczbe kolejng biezacej daty. Liczba kolejna to kod da-
ty-czasu uzywany przez program Microsoft Excel do obliczen daty i czasu.
Jesli komorka miala format Ogolny przed wprowadzeniem tej funkceji, wynik
jest formatowany jako Data. Jes§li ma by¢ wySwietlana liczba kolejna, nalezy
zmienié¢ format komoérki na Ogélny lub Liczba. Funkcja DZIS jest przydatna,
gdy w arkuszu ma sie pojawia¢ biezaca data, niezaleznie od tego, kiedy sko-
roszyt zostanie otwarty. Ponadto funkcja ta umozliwia obliczanie interwalow.
Jesli np. wiadomo, ze pewna osoba urodzila sie w 1963 roku, mozna uzy¢
ponizszej formuly do obliczenia wieku tej osoby w roku biezacym:
=ROK(DZIS())-1963.
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INFORMATYKI FUNDUSZ SPOLECZNY

W tej formule uzyto funkeji DZIS, jako argumentu funkcji ROK w celu uzy-
skania roku biezacego, a nastepnie odjeto warto$¢ 1963. Jako wynik formuta

zwraca wiek danej osoby.

UWAGA:

Jesli funkcja DZIS nie aktualizuje daty zgodnie z oczekiwania-

mi, moze byc¢ konieczna zmiana ustawien, sterujgcych ponow-

nym obliczaniem skoroszytu lub arkusza.

o Skladnia: DZIS(). W skladni funkcji DZIS nie wystepuja argumenty

Funkcja TERAZ zwraca liczbe kolejna biezacej daty i godziny. Jesli przed
wprowadzeniem formuly uzywany byl format komérek Ogdblne, program
Excel zmieni format komorek na format daty i godziny okreslony w ustawie-
niach regionalnych. Format daty i godziny dla komérki mozna zmienié¢ za
pomoca polecen z grupy Liczba karty Narzedzia glowne na wstazce. Funkcja
TERAZ jest przydatna, gdy zachodzi konieczno$¢ wys$wietlenia biezacej daty
i godziny w arkuszu lub obliczenia wartoSci na podstawie biezacej daty i go-

dziny oraz aktualizowania tej warto$ci przy kazdym otwieraniu arkusza.

UWAGA:

Jesli funkcja TERAZ nie aktualizuje w oczekiwany sposéb war-

tosci komédrek, moze by¢ konieczna zmiana ustawien okresla-

jacych, kiedy ma miejsce przeliczanie skoroszytu lub arkusza.
Te ustawienia dla aplikacji komputerowej programu Excel

mozna zmieni¢ w Panelu sterowania.
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o Skladnia: TERAZ(). W skladni funkcji TERAZ nie wystepujq argumenty.
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