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Modut 2.

Wykorzystanie programu Excel do zadan analitycznych

Rozdziat 5.
Adresacja wzgledna, bezwzgledna, mieszana i wielowy-
miarowa w analizie danych. Wykorzystanie nazwanych

obszarow komorek do adresacji bezwzglednej

Zajecia 5.
2 godziny

Zakres zdobytych umiejetnosci:
» Zapoznanie sie z metodami adresacji komorek i obszaréw komorek w arku-
szu kalkulacyjnym.
» Nabycie umiejetnosci wykorzystania adresacji do budowania formut obli-
czeniowych oraz do analizy danych w arkuszu kalkulacyjnym.
Nauczymy sie:
» Korzystac z adresacji:
o wzglednej
o bezwzglednej
o mieszanej
» Korzystac z bezwzglednej adresacji wielowymiarowe;j.

» Nazywac obszary komoérek w adresacji bezwzgledne;.

Praktyczne zastosowanie zdobytej wiedzy

Zrozumienie dzialania adresacji wzglednej, bezwzglednej i mieszanej w arkuszach
kalkulacyjnych jest umiejetno$cia podstawowa. Bez uzywania adresacji wzglednej nie
da sie napisa¢ formul, ktére mozna kopiowaé¢ w kolejnych wierszach. Z kolei bez adre-
sacji bezwzglednej nie ma mozliwo$ci stworzenia formut odwotujacych sie do warto-
$ci, ktore chcemy zmieniaé automatycznie we wszystkich skopiowanych formutach

poprzez zmiane w jednym miejscu. Przynajmniej jedna z wymienionych adresacji wy-
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stepuje niemal w kazdej formule, a w wiekszo$ci zlozonych formut obliczeniowych
pojawia sie adresacja wzgledna i bezwzgledna. Adresacji mieszanej uzywa sie najcze-
Sciej przy tworzeniu tablic matematycznych, statystycznych, astronomicznych itd.,
a wiec w analizie danych. Adresacja wielowymiarowa jest wykorzystywana, gdy

w formule obliczeniowej trzeba odwota¢ sie do warto$ci w innym arkuszu.

Omowienie zagadnienia

Rozumienie logiki dzialania adresacji wzglednej i bezwzglednej jest warunkiem ko-

niecznym do efektywnego korzystania z arkuszy kalkulacyjnych.

Zdaniem autora, jesli uzytkownik rozgryzie te logike, wszystkie zagadnienia zwigzane

z pisaniem formul w arkuszach kalkulacyjnych beda latwe do zrozumienia.

Przykladowy adres: Polska, Warszawa, ul. Lewartowskiego 17, niewazne, gdzie sie
znajdujemy w danym momencie, po odnalezieniu na mapie jest bezwzglednie jed-
noznaczny. Natomiast instrukcja: skarb jest zakopany 10 krokéw na péinoc, 25 kro-
kow na zachod, jest adresem wzglednym, poniewaz wymaga wskazania punktu od-
niesienia i zaleznie od punktu odniesienia moze wzgledem tego punktu wskazywaé na

inny adres.

Analogicznie dziala adresacja wzgledna w arkuszach kalkulacyjnych. W formutach
skarbami sa warto$ci wprowadzone do komorek (lub wyliczone przez formuly w tych
komorkach). W poprzednim rozdziale zajmowaliSmy sie wykorzystaniem prostych
formul do analizy danych. Po napisaniu formuly kopiowali$émy ja do kolejnych wier-
szy, dla ktorych uzyskiwaliémy wynik dzialania formuly dla danego wiersza. Nie za-
stanawialiSmy sie wtedy, jak naprawde to dziala. Sposob dzialania adresacji wzgled-

nej przy kopiowaniu formuly pokazano na rysunku 1.
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Rysunek 1. Dziatanie adresacji wzglednej przy kopiowaniu formuty

Na rysunku 1 widzimy arkusz kalkulacyjny, w ktérym w kolumnie A i B wprowadzone
sa warto$ci. Do komérki C1 wpisano formute =A1+B1. Nastepnie napisang formule
skopiowano do kolejnych komoérek w kolumnie C. Po skopiowaniu, w komorce C2
widnieje formula =A2+B2, a w komorce C3 formula =A3+B3. Analogicznie w ko-

lejnych komoérkach skopiowana formutla ,,dopasowala sie” do wiersza.

Jak arkusz kalkulacyjny naprawde ,zrozumial” formule?

Komoérka A1 wzgledem komorki C1 jest w tym samym wierszu przesunieta o dwie
kolumny w lewo, czyli dwie kolumny ,,wcze$niej”. Natomiast komorka B1 wzgledem
komoérki C1 jest w tym samym wierszu przesunieta o jedng kolumne w lewo, czyli
jedng kolumne ,wczesniej”. Tak naprawde wprowadzony przez nas do komorki C1
adres A1 zostal zapamietany jako WoK-2 (W0 — wiersz przesuniety o 0 wierszy, K-2
— kolumna o 2 wcze$niejsza, czyli przesunieta o 2 w lewo), a adres B1 jako WoK-1
(Wo — wiersz przesuniety o 0 wierszy, K-1 — kolumna o 1 wczeéniejsza, czyli przesu-

nieta o 1 w lewo), formule mozna zapisac jako =WoK-2+WoK-1.

Gdy formutla jest w komorce C1, oznacza to =A1+B1. Jesli formula jest w komorce
C2, =Wo0K-2+WO0K-1 oznacza =A2+B2, gdy formula jest w komoérce C3, formula
=Wo0K-2+Wo0K-1 oznacza =A3+B3 itd. Analogicznie, gdy w komérce D4 jest wpi-

sana formula =E5+F5, oznacza ona = KiE4+K2E4...

Kiedy uzyjemy adresacji bezwzglednej, po skopiowaniu formuly w dowolne miejsce

zawsze odwoluje sie do tego samego adresu. Jesli adres ma by¢ adresem bezwzgled-
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nym, oznaczamy go symbolem $. Szybko zmienia¢ adres ze wzglednego na bez-
wzgledny (i mieszany) mozna, po jego zaznaczeniu, wciskajac klawisz [F4].

Przyklady adresacji wzglednej i bezwzglednej pokazano na rysunku 2.
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Rysunek 2. Adresacja wzgledna i bezwzgledna

Jak wida¢ na rysunku 2, w komorke C1 wpisano formule =A1+B1*$E$1. Po skopio-
waniu jej do komorki C2 formula ma posta¢ =A2+B2*$E$1. Adresacja wzgledna
zostala ,zapamietana”, jako =Wo0K-2+Wo0K-1, jak w omawianym wcze$niej przy-
kladzie, wiec adres, do ktérego odwotuje sie formula zmienia sie wraz ze zmiang polo-
zenia komorki zawierajacej skopiowana formule. Natomiast adres $E$1, jako adres
bezwzgledny, niezaleznie od tego, gdzie zostanie skopiowana formula, zawsze odwo-
luje sie do tego samego adresu. Pozwala to na uzywanie w formulach wartosci, ktore
w calym ciagu obliczenn maja by¢ takie same, ale chcemy mie¢ mozliwo$¢ ich zmiany,

bez poprawiania kazdorazowo formuly (np. zmiana stawki podatku).

Planujac formuly nalezy zastanowi¢ sie, ktore dane sa danymi wej$ciowymi, np. cena
jednostkowa, liczba sztuk, kategoria podatkowa, a ktére warto$ciami powtarzajacymi
sie w kazdym wierszu obliczen (np. stawka podatkowa), dla ktorych warto zrobi¢ od-
dzielng lokalizacje, co w razie zmiany tej warto$ci pozwoli ja zmodyfikowac¢ w jednym
miejscu. Jesli tego dobrze nie zaplanujemy, trzeba bedzie nanosi¢ poprawki w wielu

formulach lub w wielu komoérkach arkusza.
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Przy wiekszej liczbie obliczen warto rozwazy¢ umieszczenie tych danych w oddziel-
nym arkuszu. W takiej sytuacji stosujemy bezwzgledny adres wielowymiarowy (przy
odwolaniu do innego arkusza w tym samym skoroszycie mozna réwniez uzy¢ wielo-
wymiarowej adresacji wzglednej, ale zazwyczaj chcemy razem z wy$Swietlanym wyni-
kiem widzie¢ dane, na podstawie ktorych zostal on obliczony, wiec cze$ciej adresacji
wzglednej uzywa sie przy odwolaniach do tego samego arkusza, chyba ze chcemy

ukry¢ dane wejSciowe, a nie chcemy ,,chowaé¢” kolumn).

Jak wida¢ na rysunku 3, przedstawiajacym adresacje bezwzgledna, dane zmieniajace
dla kazdego wiersza znajduja sie w arkuszu Obliczenia w kolumnach A i B. W ko-
morce C1 napisano formule, ktéra odwoluje sie adresacja wzgledna do odpowiednich
komorek w kolumnie A i B. Te adresy po skopiowaniu do kolejnych komoérek w ko-
lumnie C beda mialy zmienione odwotanie — do komorki z ,,wlasnego” wiersza. Na-
tomiast podawane w poprzednim przykladzie, widocznym na rysunku 2, odwolanie
adresem bezwzglednym stalo sie odwolaniem bezwzglednym do komoérki w arkuszu
StawkiPodatku, pokazanym na rysunku 3. W komoérce B1 umieszczono wartose,

ktora bedzie wykorzystywana.
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Rysunek 3. Bezwzgledna adresacja wielowymiarowa

Widoczne na rysunku 3 odwolanie do innego arkusza ma posta¢ StawkiPodat-
ku!$B$1.
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Jesli w adresie nie podajemy nazwy arkusza, oznacza to arkusz biezacy. Jesli za$
w adresie uzywamy odwolania do innego arkusza, po jego nazwie podajemy symbol

wykrzyknika !.

Podobnie, jak podajemy komus tylko ulice, numer domu, numer mieszkania — ozna-
cza to zazwyczaj, ze odwolujemy sie do tej samej miejscowosci; gdy chcemy wskazac
adres w innej miejscowosci podajemy nazwe miejscowosci, ulice numer domu, numer
mieszkania. Uzywanie w skoroszycie wielu arkuszy pozwala latwiej lokalizowaé po-
trzebne dane oraz zwiekszy¢ iloSci przetwarzanych danych (cho¢ obecnie taka potrze-

ba wystepuje sporadycznie).

Jesli uzywamy lokalnie zainstalowanego programu Microsoft Excel, mozemy
skorzysta¢ z funkcjonalno$ci obecnie zablokowanych w Excel Web App: nazywania
obszaréw i odwolan do innego pliku. Nazwanie obszaru (jednej komorki lub grupy
komoérek — prostokata) pozwala ulatwi¢ prace (tak, jak wygodniej jest wybraé¢ kontakt

w telefonie, niz wpisywaé caly numer).

Przyklad nazwanego obszaru komoérek pokazano na rysunku 4.
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Rysunek 4. Nazwany obszar réwnoznaczny adresowi bezwzglednemu
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Na rysunku 4 zamiast adresu StawkiPodatku!$B$1 zostala uzyta przypisana mu
nazwa obszaru réwnowazna z adresem bezwzglednym. Nazwa obszaru
w obrebie skoroszytu Excel musi by¢ unikalna i jednoznaczna. W Microsoft Excel (nie
dziala w Excel Web App) najlatwiej ja wprowadzié poprzez zaznaczenie obszaru (np.
komorki wybranego arkusza) i wpisanie nazwy obszaru w polu adresu (na rysunku
nad naglowkiem kolumny A w polu nazwy wpisano VAT). Po rozwinieciu listy adresu
widoczne sg wszystkie nazwy obszaro6w. Wybranie obszaru z listy powoduje przenie-

sienie zaznaczenia na odpowiadajacy nazwie adres.

Jak wida¢ na rysunku 4, wpisujac na pasku formuly zamiast adresu nazwe wywolu-
=;'_+5;

ko Menedzera nazw w arkuszu kalkulacyjnym.

jemy liste nazwanych obszarow . Na rysunku 5 przedstawiono okien-
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Rysunek 5. Okienko Menedzera nazw

Nazwanymi obszarami mozna zarzadza¢ za pomoca okna Menedzer nazw, ktore
wywoluje sie, klikajac przycisk Menedzer nazw na wstazce FORMULY. Nowa na-
zwa zasadniczo powinna by¢ unikalna w skoroszycie (przy definiowaniu nowej nazwy
za pomoca Menedzera nazw mozna utworzy¢ nazwe dla wybranego arkusza, co

pozwala na zastosowanie jej w réznych arkuszach).
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W razie potrzeby za pomoca Menedzera nazw mozna zmodyfikowa¢ adresy przypi-
sane do nazwy lub usuna¢ nazwe juz istniejaca. Rysunek 6 zawiera odwolanie do ad-

resu obszaru komoérek w oknie Menedzera nazw.
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Rysunek 6. Odwotanie do adres obszaru komérek w Menedzerze nazw

Dotychczas w formulach odwolywaliSmy sie do adreséw pojedynczych komorek, ale
w kolejnych rozdzialach poznany wykorzystanie adreséw obszar6éw np. w funkceji su-
ma. Jak wida¢ na rysunku 6, adres obszaru definiujemy podajac adres komorki
lewego goérnego i prawego dolnego rogu obszaru rozdzielone dwukropkiem np.:

$A$1:$B$3.

W Microsoft Excel istnieje mozliwo$¢ odwolania sie do warto$ci w komorce innego pliku

(patrz rysunek 7), gdzie w komérkach E1 i E2 mamy odwolanie do innego pliku Excela.

=[5E_C1ProsteFormutyMatematyczne.xlsx]Arkusz115C52

E ='E:\Efektywnis0+\Excel\[5E_C3Logiczne.xlsx] Arkusz1'!3B52
21
[ 2l : i . ! : J
1 —

21

[

Rysunek 7. Odwotanie do innego pliku

Mozna wpisa¢ adres docelowej komorki, ale najlatwiej otworzy¢ skoroszyt, do ktoérego
chcemy sie odwola¢, w komorce naszego arkusza wpisa¢ znak =, oznaczajacy poczatek

pisania formuly, a nastepnie w arkuszu, do ktorego chcemy sie odwolywac zaznaczy¢ od-
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powiednig komérke. Odwotanie do innego skoroszytu Excel bedzie wyswietlane na jeden
ze sposobow, zaleznie od tego, czy plik skoroszytu zrodlowego jest otwarty czy nie.
Gdy jest otwarty, tak jak ilustruje rysunek 7, w komoérce E1 adres ma postaé:

=[5E_C1ProsteFormulyMatematyczne.xlsx]Arkusz1!$C$2.

Nazwa otwartego skoroszytu jest ujeta w nawiasy kwadratowe, nazwa arkusza zakon-
czona jest wykrzyknikiem i zawiera bezwzgledny adres komorki (lub obszaru). Nato-
miast gdy zrédlowy skoroszyt jest zamkniety, jak wida¢ w komoérce E2 na rysunku 7,
adres ma postac:

='E:\Efektywni5o+\Excel\[5E_C3Logiczne.xlsx]Arkusz1'!$B$2. Podana jest
pelna $ciezka do pliku skoroszytu Excel (umieszczona w pojedynczym cudzystowie),

nazwa arkusza zakonczona wykrzyknikiem i bezwzgledny adres komorki.

Przy otwieraniu pliku Excel, zawierajacego odwolania do innych skoroszytow, naste-
puje proba aktualizacji wartoSci, jesli sie to nie uda lub jesli w widocznym na rysunku
8 (przedstawia otwieranie skoroszytu Microsoft Excel zawierajacego odwolania do
innych plikow) oknie Microsoft Excel wybierzemy przycisk Nie aktualizuj, uzywana
jest ostatnia znana warto$¢ (zbuforowana). Z odwolan do innego skoroszytu nalezy

korzystaé z najwieksza ostroznoscia.

= :
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€ . - - - e E=E=eEs H i L .

- BIU E=E==== “n 50 GSt}er keormdrki = = Formatuj = T
Schowek R Czcionka [F} Wyrdwnanie ] Liczba ] Style Komarki Edyt
- Fe I ='E:\Efektywni50+\Excel\[SE_C3Logiczne.xlsx]Arkusz1'lSBS2 I
1 87 Ten skoroszyt zawiera tacza do innych zewnetrznych Zrodet danych, ktore moga byc niebezpieczne.
2 84 \
- I a7 Jeili im ufasz, zaktualizuj je, aby pobrad najnowsze dane, W przeciwnym razie mozesz tez dalej pracowad z biezacymi danymi.
4 a9g Nie aktualizuj | Pomog |
5 91 37 100,25
] 89 86 110,5
7 44 21 48,25

Obliczenia | StawkiPodatku ® [

Rysunek 8. Skoroszyt Microsoft Excel zawierajacy odwotania do innych plikow
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Cho¢ odwolywanie sie do zawartoSci w innych plikach jest bardzo wygodne, np.
w konsolidacji danych, ktora bedzie omawiana p6zniej, to jednak nalezy pamietaé, ze
w przypadku braku komunikacji z plikami Zrédtowymi danych, wartosci te moga by¢

nieaktualne.
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