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Modut 2.

Wykorzystanie programu Excel do zadan analitycznych

Rozdziat 1.
Przyktady dostepnych na rynku arkuszy kalkulacyjnych

i podstawy ich wykorzystania

Cwiczenie 1
Co nalezy zrobic¢:

e Utworz konto OneDrive (jesli jeszcze nie posiadasz) — dawniej SkyDrive.

e Utworz arkusz kalkulacyjny w OneDrive.

e Otworz Microsoft Excel 2013 i utworz nowy arkusz. Przejrzyj dostepne polece-
nia w kolejnych wstazkach. Przewin arkusz do prawego dolnego rogu i sprawdz
adres ostatniej komorki.

e Zapisz arkusz na dysku lokalnym.

e Dodaj nowa lokalizacje OneDrive.

e Zapisz dokument w swoim OneDrive.

o Opcjonalnie: dodaj nowa lokalizacje SharePoint. Zapytaj prowadzace-
go zajecia o adres biblioteki SharePoint dla Twojej grupy.

e Zapisz arkusz w bibliotece dokumentéw ustugi SharePoint.

e Otworz arkusze umieszczone w bibliotece dokumentow ustugi SharePoint przez

innych uczestnikdéw szkolenia.
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